
PROCEDIMENTO 
ACCESSO CIVICO SEMPLICE O 
GENERALIZZATO (art. 5, Dlgs. 33/2013) 

a) breve descrizione del procedimento con indicazione 
di tutti i riferimenti normativi utili 

ACCESSO CIVICO SEMPLICE 
Chiunque ha il diritto di richiedere documenti, 
informazioni o dati oggetto di pubblicazione 
obbligatoria ai sensi della normativa vigente nei 
casi in cui le pubbliche amministrazioni ne hanno 
omesso la pubblicazione sul proprio sito web (art. 
5, comma 1, del d.lgs. n. 33/2013). 
L’accesso civico, quindi, è circoscritto ai soli atti, 
documenti e informazioni oggetto di obblighi di 
pubblicazione. 
ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO 
Chiunque ha diritto di accedere ai dati e ai 
documenti detenuti dalle pubbliche 
amministrazioni, ulteriori rispetto a quelli oggetto 
di pubblicazione, nel rispetto dei limiti relativi alla 
tutela di interessi giuridicamente rilevanti secondo 
quanto previsto dall'art. 5 bis d.lgs. n. 33/2013. 
Tale tipologia di accesso civico è stata prevista 
con la finalità di favorire forme diffuse di controllo 
sul perseguimento delle funzioni istituzionali e 
sull'utilizzo delle risorse pubbliche e di 
promuovere la partecipazione al dibattito 
pubblico (art. 5, comma 2, del d.lgs. n. 33/2013). 
L’accesso civico generalizzato è, quindi, 
esercitabile relativamente ai dati e documenti 
detenuti dalle pubbliche amministrazioni, ulteriori 
rispetto a quelli per i quali già sussiste uno 
specifico obbligo di pubblicazione. 
 
-Aggiornamento semestrale Registro Accessi 
civici, nell’apposita sotto sezione 
dell’Amministrazione Trasparente. 
 

b)  unità organizzative responsabili dell'istruttoria 
Ufficio Prevenzione Corruzione, Trasparenza e 
Controlli Interni – Resp.: Segretario Generale 

c) l’ufficio del procedimento, unitamente ai recapiti 
telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale  

Ufficio Prevenzione Corruzione, Trasparenza e 
Controlli Interni 
Recapito telefonico: 070949205 - 070949206 
Mail: segreterio@comune.assemini.ca.it 
Pec: segretario@pec.comune.assemini.ca.it 
protocollo@comune.assemini.ca.it  

d) per i procedimenti ad istanza di parte, gli atti e i 
documenti da allegare all'istanza e la modulistica 
necessaria, compresi i fac-simile per le 
autocertificazioni, anche se la produzione a corredo 
dell'istanza è prevista da norme di legge, regolamenti o 
atti pubblicati nella Gazzetta Ufficiale, nonché gli uffici ai 
quali rivolgersi per informazioni, gli orari e le modalità di 
accesso con indicazione degli indirizzi, dei recapiti 
telefonici e delle caselle di posta elettronica 
istituzionale, a cui presentare le istanze 

La richiesta di accesso civico semplice non è 
sottoposta ad alcuna limitazione quanto alla 
legittimazione soggettiva del richiedente, non 
deve essere motivata, è gratuita e va presentata 
al Responsabile della prevenzione della 
corruzione e della trasparenza (RPCT). L'istanza 
può essere trasmessa anche per via telematica, 
secondo le modalità previste dal d.lgs. 7 marzo 
2005, n. 82, e ss.mm.ii. L’istanza deve essere 
presentata unitamente al documento di 
riconoscimento in corso di validità. 
La richiesta di accesso civico generalizzato non è 
sottoposta ad alcuna limitazione quanto alla 
legittimazione soggettiva del richiedente, non 
deve essere motivata ed è gratuita. 
Ufficio presso il quale è possibile reperire 
informazioni: 
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Ufficio Prevenzione Corruzione, Trasparenza e 
Controlli Interni 
Recapito telefonico: 070949205 - 070949206 
Mail: segreterio@comune.assemini.ca.it  
Pec: segretario@pec.comune.assemini.ca.it  
protocollo@comune.assemini.ca.it  

e) modalità con le quali gli interessati possono ottenere 
le informazioni relative ai procedimenti in corso che li 
riguardino 

Tramite comunicazione all’Ufficio Prevenzione 
Corruzione, Trasparenza e Controlli Interni 
Recapito telefonico: 070949205 - 070949206 
Mail: segreterio@comune.assemini.ca.it  
Pec: segretario@pec.comune.assemini.ca.it  
protocollo@comune.assemini.ca.it        

f) termine fissato in sede di disciplina normativa del 
procedimento per la conclusione con l'adozione di un 
provvedimento espresso e ogni altro termine 
procedimentale rilevante 

L’amministrazione, nel caso di Accesso Civico 
semplice, entro 30 giorni procede all’inserimento 
sul sito dei dati, delle informazioni o dei 
documenti richiesti e comunica al richiedente 
l’avvenuta pubblicazione, indicando il 
collegamento ipertestuale a quanto richiesto 
nell’istanza presentata. 
In caso di accoglimento di Accesso Civico 
generalizzato, entro 30 giorni, l’Autorità allega alla 
risposta i dati e i documenti richiesti, fatta salva la 
tutela degli eventuali controinteressati. 
I controinteressati possono presentare una 
motivata opposizione alla richiesta di accesso 
entro dieci giorni dalla ricezione della 
comunicazione 

g) procedimenti per i quali il provvedimento 
dell'amministrazione può essere sostituito da una 
dichiarazione dell'interessato ovvero il procedimento 
può concludersi con il silenzio-assenso 
dell'amministrazione 

- 

h) strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, 
riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, nel 
corso del procedimento nei confronti del provvedimento 
finale ovvero nei casi di adozione del provvedimento 
oltre il termine predeterminato per la sua conclusione e i 
modi per attivarli 

Nei casi di ritardo o mancata risposta, l’istante 
può ricorrere al titolare del potere sostitutivo, il 
Segretario generale, che, verificata la sussistenza 
dell’obbligo di pubblicazione, provvede entro 15 
giorni dal ricevimento della richiesta. 
A fronte dell’inerzia da parte del RPCT o del 
titolare del potere sostitutivo, il richiedente, ai fini 
della tutela del proprio diritto, può proporre ricorso 
al Tribunale amministrativo regionale ai sensi 
dell’articolo116 del Codice del processo 
amministrativo del d.lgs. 2 luglio 2010, n. 104. 
L’istante, in caso di diniego totale o parziale o di 
mancata risposta entro trenta giorni dalla 
presentazione della richiesta di accesso civico 
generalizzato, ovvero i controinteressati, nei casi 
di accoglimento della richiesta di accesso 
nonostante la loro motivata opposizione, possono 
presentare domanda di riesame al Responsabile 
della prevenzione della corruzione e della 
trasparenza, che decide con provvedimento 
motivato entro il termine di venti giorni. 
L'istanza di riesame può essere trasmessa anche 
per via telematica, secondo le modalità previste 
dal d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82, e s. m. 
La decisione dell'amministrazione sulla richiesta e 
il provvedimento del Responsabile della 
prevenzione della corruzione e della trasparenza 
possono essere impugnate davanti al Tribunale 
amministrativo regionale ai sensi dell’articolo 116 
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del Codice del processo amministrativo del d.lgs. 
2 luglio 2010, n. 104 

i)  link di accesso al servizio on line, ove sia già 
disponibile in rete, o tempi previsti per la sua attivazione 

- 

l) modalità per l'effettuazione dei pagamenti 
eventualmente necessari, con i codici IBAN identificativi 
del conto di pagamento, ovvero di imputazione del 
versamento in Tesoreria,  tramite i quali i soggetti 
versanti possono effettuare i pagamenti mediante 
bonifico bancario o postale, ovvero gli identificativi del 
conto corrente postale sul quale i soggetti versanti 
possono effettuare i pagamenti mediante bollettino 
postale, nonché i codici identificativi del pagamento da 
indicare obbligatoriamente per il versamento 

- 

m) nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di 
inerzia, il potere sostitutivo, nonché modalità per 
attivare tale potere, con indicazione dei recapiti 
telefonici e delle caselle di posta elettronica istituzionale 

Segretario Generale (Deliberazione della Giunta 
Comunale n. 162 del 23.11.2015) 
Telefono: 070/949244 
mail: segretario@comune.assemini.ca.it 
pec: protocollo@pec.comune.assemini.ca.it 
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