
 

 

C O M U N E  DI  A S S E M I N I 

ATTIVITA’ SVOLTA NELL’ANNO 2018 

SERVIZIO CONTRATTI 

ATTIVITA’ CONTRATTUALE: 

Procedimenti di stipula contratti con rogito ufficiale rogante dell’Ente: n. 16 di cui:  

- procedimenti di appalto servizi/forniture/lavori n. 15 

- altri atti a rogito del segretario generale come ad esempio contratti espropri, 

acquisizione aree, locazione, etc.  n. 1 

Acquisizione, registrazione e conservazione scritture private stipulate dagli altri 

servizi, n. 10 

Acquisizione di: 

DURC (certificato di regolarità contributiva) n. 92 

Casellario giudiziale, carichi pendenti, comunicazioni e informazioni antimafia 

mediante procedura telematica BDNA del Ministero dell’Interno 

Adempimenti successivi alla stipula:  

- registrazione presso agenzia delle entrate mediante procedura telematica 

UNIMOD,  

- (in caso di contratto inerente acquisto/vendita diritti reali) trascrizione presso 

Agenzia del Territorio/Conservatoria RR.II.   

Contabilità :  

- spese contrattuali € 4685,00 

- diritti di rogito e segreteria  € 21.067,69 con conseguente liquidazione ai 

Segretari Generali – Ufficiali Roganti  

Gestione repertorio degli atti pubblici amministrativi con trasmissione all’Agenzia 

delle Entrate per vidimazione quadrimestrale. 

Richieste abilitazione servizio telematico pubblici ufficiali per Segretari Generali 

dell’anno 2018 (Dott.ri: Contini – Congiu – Farris – Ortu) 



 

Messa a norma situazione debitoria con Agenzia delle Entrate relativamente alla 

liquidazione imposta di registro per locazione caserma carabinieri dagli anni 2012 

al 2018 a seguito del rinnovo del contratto di locazione da parte del Ministero e 

presa d’atto con determinazione del Responsabile del patrimonio n. 854/2018 

Compilazione modello G.A.P. e trasmissione alla Prefettura per gli affidamenti di 

lavori/forniture/servizi superiori a 50.000 euro,  n. 9 

Svincolo polizze fideiussorie presentate dalle ditte per l’affidamento di 

servizi/forniture/lavori 

Liquidazione quadrimestrale MAV dell’ANAC per il pagamento contributi gara 

relativamente alle gare/affidamenti aggiudicati per servizi/forniture/lavori di tutti i 

centri di costo dell’Ente. Pagati n. 15 contributi gara per  €  6.945,00 

Unico referente del Comune per accesso al portale di INFOCAMERE per 

acquisizione delle visure camera di commercio di tutta Italia su richiesta di i tutti i 

servizi comunali per le procedure di affidamento di servizi/forniture/lavori,   n. 38  

ESPLETAMENTO PROCEDURE DI PUBBLICITA’ di tutto l’Ente per quanto 

riguarda i BANDI di  affidamento di Beni/Servizi/Lavori nonché gli AVVISI DI 

APPALTO AGGIUDICATO nei vari gradi previsti dalla legge e cioè: 

- Gazzetta Ufficiale Comunità Europea  (unico referente per tutto il Comune con 

accesso piattaforma informatica della Commissione Europea “SIMAP”) n. 5 

- Gazzetta Ufficiale Repubblica Italiana  (unico referente per tutto il Comune con 

accesso piattaforma informatica dell’Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato  “IOL2”) 

n. 9 

- RAS (unico referente per tutto il Comune con accesso piattaforma informatica 

della Regione Sardegna “Comunas I COMUNI DELLA SARDEGNA IN RETE” n. 10 

- Quotidiani regionali e nazionali n. 26  

- MITT (unico referente per tutto il Comune con accesso piattaforma informatica 

del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti  “Servizio Contratti Pubblici)  n. 12 

- Gazzetta Ufficiale Repubblica Italiana:  avvisi bando concorso n. 4   

- BURAS: avvisi bando concorso n. 4 

PROCEDURE DI AFFIDAMENTO SERVIZI E FORNITURE: 

Individuazione testate giornalistiche e agenzie di pubblicità per la pubblicazione nei 

quotidiani nazionali e regionali annualità 2018 



Concessione d’uso a titolo oneroso spazi interni stazionamento distributori 

automatici somministrazione di bevande e alimenti presso le sedi comunali 

mediante Trattativa diretta MEPA 

Acquisto bandiere Italia, Europa, Sardegna mediante ODA MEPA 

Acquisto arredi ufficio URP, sedie e attrezzature per uffici 

Acquisto arredi per spazio coworking 

ALTRE PROCEDURE: 

RILIEVI ANAC in qualità di Responsabile AUSA del Comune di Assemini:  

Monitoraggio degli appalti pubblici – Rispetto degli obblighi informativi in relazione 

alla Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici: n. 6 

Rilevazione spese di pubblicità da trasmettere annualmente all’Autorità per le 

garanzie nelle comunicazioni AGCOM.  

Abbonamento all’opera “Leggi d’Italia” della De Agostini giuridica;  

Consultazione/inoltro al protocollo generale giornaliera dei messaggi di posta 

elettronica ricevuti negli account di posta mail/PEC: “Segretario”.  

Inserimenti   ai fini “Adempimenti Art.1 Comma 32 Legge 190/2012” n. 31 

Determinazioni servizio contratti  n. 30 

Atti di liquidazione  spese servizio contratti n.43  

Fatture trattate n. 38  

SMART CIG acquisiti servizio contratti n. 31 

 

 

 

Assemini, 09/04/2019                      

Responsabile di P.O. del Servizio 

Contratti  

f.to  Anna Rita Depani 

 


