ATTIVITA’ SYOLTA NELL’ANNO 2017

SERVIZIO CONTRATTI
ATTIVITA’ CONTRATTUALE:
Procedimenti di stipula contratti con rogito ufficiale rogante del’Ente: n. 16 di cui:
- procedimenti di appalto servizi/forniture/lavori n. 13

- altri atti a rogito del segretario generale come ad esempio contratti espropri,

acquisizione aree, locazione, etc. n. 3

Acquisizione, registrazione e conservazione scritture private stipulate dagli altri

servizi, n. 12
Acquisizione di:
DURC (certificato di regolarita contributiva) n. 70 circa,

Casellario giudiziale, carichi pendenti , comunicazioni e informazioni antimafia

mediante procedura telematica BDNA del Ministero dell'Interno

Adempimenti successivi alla stipula: registrazione presso agenzia delle entrate
mediante procedura telematica UNIMOD, (in caso di contratto inerente
acquisto/vendita diritti reali) trascrizione presso Agenzia del

Territorio/Conservatoria RR.II.

Gestione spese contrattuali, diritti di rogito e segreteria e gestione repertorio degli

atti pubblici amministrativi.

Compilazione modello G.A.P. e trasmissione alla Prefettura per gli affidamenti di

lavori/forniture/servizi superiori a 50.000 euro, n. 12

Svincolo polizze fideiussorie presentate dalle ditte per [Iaffidamento di

servizi/forniture/lavori, n. 13



Liquidazione quadrimestrale MAV dellANAC per il pagamento contributi gara
relativamente alle gare/affidamenti aggiudicati per servizi/forniture/lavori di tutti i

centri di costo dell’Ente. Pagati n. 27 contributi gara.

Unico referente del Comune per accesso al portale di INFOCAMERE per
acquisizione delle visure camera di commercio di tutta Italia su richiesta di i tutti i
servizi comunali, per le ditte aggiudicatarie e 2° classificate nelle procedure di

affidamento di servizi/forniture/lavori, n. 57

ESPLETAMENTO PROCEDURE DI PUBBLICITA’ di tutto 'Ente per quanto
riguarda gli affidamenti di Beni/Servizi/lLavori nonché degli esiti di appalto

aggiudicato nei vari gradi previsti dalla legge e cioé:

- Gazzetta Ufficiale Comunita Europea (unico referente per tutto il Comune con

accesso piattaforma informatica della Commissione Europea “SIMAP”)

- Gazzetta Ufficiale Repubblica Italiana (unico referente per tutto il Comune con
accesso piattaforma informatica dell’lstituto Poligrafico e Zecca dello Stato
“IOL2!!)

- RAS (unico referente per tutto il Comune con accesso piattaforma informatica
della Regione Sardegna “Comunas | COMUNI DELLA SARDEGNA IN RETE”

- Quotidiani regionali e nazionali

- MITT (unico referente per tutto il Comune con accesso piattaforma informatica

del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti “Servizio Contratti Pubblici)

Awvisi di appalto aggiudicato n. 14  Bandidigaran. 4

PROCEDURE DI AFFIDAMENTO SERVIZI E FORNITURE:

SERVIZIO PUBBLICAZIONE AVVISO APPALTO AGGIUDICATO GARA
AFFIDAMENTO SERVIZIO DI RICOVERO CUSTODIA E MANTENIMENTO
CANI RANDAGI SULLA GURI E SUI QUOTIDIANI NAZIONALI E REGIONALI

INDIVIDUAZIONE TESTATE GIORNALISTICHE E AGENZIE DI PUBBLICITA’
PER LA PUBBLICAZIONE ESTRATTI DEI BANDI E DEGLI AVVISI DI ESITO DI
GARA NEI QUOTIDIANI A DIFFUSIONE NAZIONALE E A DIFFUSIONE
REGIONALE ANNO 2017

SERVIZIO PUBBLICAZIONE SULLA GURI BANDO DI GARA PROCEDURA
APERTA PER AFFIDAMENTO SERVIZIO DI FACILITAZIONE,
COORDINAMENTO E MONITORAGGIO DELLO SPAZIO DI COWORKING DEL



COMUNE DI ASSEMINI

SERVIZIO PUBBLICAZIONE BANDO DI GARA PROCEDURA APERTA PER
L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI RISTORAZIONE COLLETTIVA 2017/2020
IMPEGNO

SERVIZIO DI GESTIONE FASE PRESELETTIVA, PROPEDEUTICA ALLO
SVOLGIMENTO DELLE PROVE SCRITTE, RELATIVA AL CONCORSO
PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 3 POSTI DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO CONTABILE CAT C

SERVIZIO PUBBLICAZIONE AVVISO APPALTO AGGIUDICATO GARA
AFFIDAMENTO SERVIZIO DI RISTORAZIONE COLLETTIVA 2017/2010 SULLA
GURI E SUI QUOTIDIANI

ALTRE PROCEDURE:

Rilevazione spese di pubblicita da trasmettere annualmente all’Autorita per le

garanzie nelle comunicazioni AGCOM.
Gestione abbonamento all'opera “Leggi d’ltalia” della De Agostini giuridica;

Consultazione/stampa/inoltro al protocollo generale giornaliera dei messaggi di

posta elettronica ricevuti negli account di posta mail/PEC: “Segretario”.
Determinazioni servizio contratti n. 10
Atti di liquidazione spese servizio contratti n.21

Fatture trattate n. 23

Assemini, 12/04/2018

Responsabile del Servizio Contratti

f.to Anna Rita Depani



