
PROCEDIMENTO 

SUPPORTO AL RESPONSABILE 
PREVENZIONE CORRUZIONE E 
TRASPARENZA 
 

a) breve descrizione del procedimento con indicazione 
di tutti i riferimenti normativi utili 

-Verifica, monitoraggio e aggiornamento Sotto 
Sezioni dell’Amministrazione Trasparente, 
secondo gli obblighi di pubblicazione previsti dal 
Capo II – Artt. 13 e ss. – Dlgs. 33/2013; 
-Attestazioni annuali Nucleo di Valutazione, in 
veste di OIV, sugli obblighi di pubblicazione 
previsti dal Dlgs. 33/2013; 
-Predisposizione aggiornamento annuale al 
PTPCT; 
-Istruttoria per la predisposizione della Relazione 
annuale RPCT; 
-Monitoraggio semestrale attuazione PTPCT. 
 

b)  unità organizzative responsabili dell'istruttoria 
Ufficio Prevenzione Corruzione, Trasparenza e 
Controlli Interni – Resp.: Segretario Generale 

c) l’ufficio del procedimento, unitamente ai recapiti 
telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale  

Ufficio Prevenzione Corruzione, Trasparenza e 
Controlli Interni 
Recapito telefonico: 070949205 - 070949206 
Mail: segreterio@comune.assemini.ca.it 
Pec: segretario@pec.comune.assemini.ca.it 
protocollo@comune.assemini.ca.it  

d) per i procedimenti ad istanza di parte, gli atti e i 
documenti da allegare all'istanza e la modulistica 
necessaria, compresi i fac-simile per le 
autocertificazioni, anche se la produzione a corredo 
dell'istanza è prevista da norme di legge, regolamenti o 
atti pubblicati nella Gazzetta Ufficiale, nonché gli uffici 
ai quali rivolgersi per informazioni, gli orari e le modalità 
di accesso con indicazione degli indirizzi, dei recapiti 
telefonici e delle caselle di posta elettronica 
istituzionale, a cui presentare le istanze 

 
Si tratta di procedimenti d’ufficio. 

e) modalità con le quali gli interessati possono ottenere 
le informazioni relative ai procedimenti in corso che li 
riguardino 

- 

f) termine fissato in sede di disciplina normativa del 
procedimento per la conclusione con l'adozione di un 
provvedimento espresso e ogni altro termine 
procedimentale rilevante 

Tempistica indicata nella normativa vigente, in 
materia di prevenzione della corruzione e 
trasparenza e nel vigente PTPCT 

g) procedimenti per i quali il provvedimento 
dell'amministrazione può essere sostituito da una 
dichiarazione dell'interessato ovvero il procedimento 
può concludersi con il silenzio-assenso 
dell'amministrazione 

- 

h) strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, 
riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, nel 
corso del procedimento nei confronti del provvedimento 
finale ovvero nei casi di adozione del provvedimento 
oltre il termine predeterminato per la sua conclusione e 
i modi per attivarli 

 

i)  link di accesso al servizio on line, ove sia già 
disponibile in rete, o tempi previsti per la sua attivazione 

 

l) modalità per l'effettuazione dei pagamenti 
eventualmente necessari, con i codici IBAN identificativi 
del conto di pagamento, ovvero di imputazione del 
versamento in Tesoreria,  tramite i quali i soggetti 
versanti possono effettuare i pagamenti mediante 
bonifico bancario o postale, ovvero gli identificativi del 
conto corrente postale sul quale i soggetti versanti 
possono effettuare i pagamenti mediante bollettino 
postale, nonché i codici identificativi del pagamento da 
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indicare obbligatoriamente per il versamento 

m) nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di 
inerzia, il potere sostitutivo, nonché modalità per 
attivare tale potere, con indicazione dei recapiti 
telefonici e delle caselle di posta elettronica istituzionale 

Segretario Generale (Deliberazione della Giunta 
Comunale n. 162 del 23.11.2015) 
Telefono: 070/949244 
mail: segretario@comune.assemini.ca.it 
pec: protocollo@pec.comune.assemini.ca.it 
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